Ko6zzétételi Szabalyzat és a kozérdekii adatok megismerésének szabalyai

E szabalyzat célja, hogy rogzitse az informacids oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél sz6lo 2011. évi CXII. torvény 26. § (1) bekezdésében és 33. § (3)
bekezdésben meghatarozott kotelezettségre tekintettel - figyelemmel a kozérdek(i adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegracidora vonatkozé részletes szabalyokrol széld
305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendeletben, valamint a kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szélo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben
foglaltakra, valamint Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest Onkormanyzata Képvisels-
testliletének 28/2024. (XIII.3.) rendelete Budapest Févaros IV. keriilet Ujpest
Onkormanyzata m(ikodésének és gazdalkodasdnak atlathatdésagardl —, a kozérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének és
eltavolitasanak szabalyait, az e feladatok ellatasaval kapcsolatos munkakoroket, a
munkakorok kozotti egyluttm(kodés rendjét, tovabba a kozérdek( és a kozérdekbél
nyilvanos adatok megismerésének rendjét az UP Rendezvény és Program Kft.
vonatkozasaban.

l. Fejezet

Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat hatalya
1.8

(1) A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyutt: kozérdekl adat) teljes korére. Az informacids onrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 27. 8§
(8) bekezdése értelmében a szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhaték a kozhitell
nyilvantartasbol torténd — kulon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az UP Rendezvény és Program Kft-nél (a
tovabbiakban: UPR Kft.) foglalkoztatott munkavallaldkra, valamint munkavégzésre
irdanyulo egyéb jogviszonyban foglalkoztatottakra.

2. A szabalyzat célja
2.8
A szabalyzat célja a kozérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok
meghatarozasa, az egyedi adatigénylések teljesitésének rendjével kapcsolatos feladatok
meghatarozasa, az egységes ugymenet és felelsségi rend kialakitasa, valamint az
informacidé-aramlas naprakészségének biztositasa.



3. Ertelmez6 rendelkezések
3.8

Ezen szabalyzat alkalmazasa soran:
1. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, mely az elektronikus uUton kotelezéen
kozzéteend6 kozérdekl adatokat eldallitotta, és amelynek mikodése sordn ez az adat
keletkezett, és amely kotelezettségének a kozponti honlapon, kdzadattarban vald
kozzététellel kivan eleget tenni.
2. adatkozld: az adatkozlé szemeélyét az UPR Kft. tgyvezetdje jeloli ki, és gondoskodik a
kézponti honlap, kozadattar hozzaféréséhez szilkséges adminisztratori regisztraciojarol.
3. adatvédelmi tisztviseld: a kijelolt adatvédelmi tisztviseld ellenérzi a GDPR, az Infotv. és
az adatkezelésre vonatkozé6 mas jogszabalyok, valamint a bels¢ adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a
megtartasat az UPR Kft-nél. Az UPR Kft. kijelolt adatvédelmi tisztviseléje a Gill and Murry
Kft.
4. honlap: az UPR Kft. hivatalos honlapja a http://www.uprogram.hu., a kozérdekdi
adatokat a honlap http://www.uprogram.hu/kozerdeku-adatok/ feliletén teszi kozzé, az
1., 3. és 4. mellékletben meghatarozott struktira szerint. A kozadattar a
http://kozadattar.hu cimen érheté el.

Il. Fejezet
Kozzétételi Szabalyzat

4. Felel6ésségi szabalyok
4.8

(1) A kézzétenni kivant adatok, allomanyok (a tovabbiakban egyutt: kozzétételi egység)
tovabbitasa az adatkozl6hoz kizarélag elektronikus csatornan keresztil lehetséges.

(2) Az igy tovabbitott kozérdekl adatok helyességét az elektronikus adatkozlé nem
ellenérzi, azok valésagtartalmaért, a dokumentumok idészerlségéeért, megfelel6ségéért
az adatfelelés vezetdje felel. A kozzétett kozérdek(i adatok hitelességét az adatkozld azzal
biztositja, hogy kizarélag az elektronikus csatornan fogadott adatokat teszi kozzé.

5.8
(1) Akozzétételi egység kozzététele, torlése, médositasa, cseréje kizardlag az elektronikus
adatkozld regisztracidjakor kapott azonosité és jelszé alkalmazasaval lehetséges. Az
azonositoval, jelszéval végrehajtott barmely cselekmény (kozzététel, adatmodositas,
archivalas, torlés, csere) az adatkozl6 felel6sségi korébe tartozik.



6.8
(1) Az adatkozld személyében bekovetkezd valtozast kovetéen az adatfelels
haladéktalanul intézkedik az adatkdzlé hozzaférési jogosultsaganak visszavonasarol, és
Uj adatkozlé személyt jelol ki, gondoskodik a megfeleld regisztraciojarol.
(2) Az adatfelelés kijelolt munkatarsai személyében bekovetkezett valtozasrol az
adatkozlét azonnal tajékoztatni kell.

7.8
(1) Az adatkozl6, az esetleges rendszerosszeomlas esetére biztonsagi masolatot készit a
feltoltott, kozzétett tartalmakrol, kozzétételi egységekrdl. A kozzétételi egységekrol
készitett biztonsagi masolatok az UPR Kft. fajlszerverén kertilnek tarolasra.
(2) Az adatfelelés gondoskodik arrél, hogy a honlapra feltoltott kozzétételi egységek
biztonsagi masolatdhoz csak az adatkozl6 férjen hozza.

5. Az adatfelelés feladatai
8.8

(1) A kozérdekl adatokkal kapcsolatos adatfeleldsi feladatokat az UPR Kft. munkakori
leirasban is felhatalmazott munkatarsak Gtjan latja el. Ennek sordn gondoskodnak
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasardl és az adatkozlének hataridében
torténd megkuldésérél;
b) a kozzétételre kerulé adatok pontossagardl, szakszerliségérél, valodisagardl és
aktualitasardl kozzététel el6tt és utan;
c) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérél, és a frissitett adatok tovabbitasarol az
adatkozlének, tovabba az id&szerltlenné valt adatok adatkozlé kozremikodésével
torténd eltavolitasardl,;
d) az egységes kozadatkeres6 rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez
szukséges nyilvantartasi adatok és a kozzétételi egységekre vonatkozo leir6d adatok
megkuldésérdl az adatkozlének.
(2) az UPR Kft. lUgyvezetd igazgatdja gondoskodik arrél, hogy kijelolésre kerlljenek az
adatfelel6s munkatarsak, amelyrél az adatkozlét jelen utasitas hatalyba lépését kovetd
15 napon belll tajékoztatni kell.
(3) az UPR Kft. Ugyvezetd igazgatd kotelezettsége a 305/2005 (XI1.25.) Korm. rendelet 4 §
szerinti feladatok ellatasa, a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld
teljesitése vagy elmulasztasa esetén, illetve az éves bels6 vizsgalatrol készilt jelentés
alapjan a szabalyzatot médositja, sziikség esetén intézkedik.

6. Az adatkozl6 feladatai
9.8
Az adatkozl6i feladatok ellatasa, a honlapra, kozadattarba torténé adatfeltoliés az UPR
Kft. ugyvezetd igazgatdja altal kijelolt személy feladata. Ennek soran gondoskodik



a) a hozza megkuldott kozzétételi egységeknek a honlapon torténd kozzétételérdl, ezen
adatok folyamatos elérhet6ségérél, frissitésérél, és eltavolitasardl, tovabba az
adatkozlés kovethetbségérél;

b) a kozzétett adatok hitelességérél, azaz az adatfelelds altal kdzlésre atadott adatokkal
vald egyez6ségérél;

c) az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisulése, sérulése elleni
védelemrdl, a sérult adatok helyreallitasarol — szikség esetén - az adatfelelés
kozremUkodésével;

d)- a szliikséges feltételek fennalldsa esetén — az egységes kozadatkeresd rendszerhez
torténd kapcsolodasrol, az adatkezel6k elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek
leir6 adatainak az egységes kozadatkeresé rendszer Uzemeltetéjéhez torténd
tovabbitasarol, és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol;

e) a kozzétételi egység kozzététele, frissitése, helyesbitése, eltavolitdsa alkalmaval
biztonsagi masolat készitésérél;

f) az elvégzett miveleteket dokumentalasarél a kozzétételi lapon;

g) a honlapon, kozadattarban megjelentetett kozérdek(i adatok kozzétételi lapjainak
megdrzéséroél.

7. Kozzétételi kotelezettségek
10. 8

(1) Az egyes kozérdekl adatok kozzétételének adatfeleldsi feladatai azt a munkatarsat
terhelik, amely azokat eléallitotta, és amelynek mikodése soran azok keletkeztek.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szervezeti, személyzeti kozzétételi egységeit és azok
adatfelel8seit az 1. melléklet |. pontja, a tevékenységre, mikodésre vonatkozé kozzétételi
egységeket és azok adatfeleléseit az 1. melléklet Il. pontja, a gazdalkodasi kozzétételi
egységeket és azok adatfeleléseit pedig az 1. melléklet lll. pontja tartalmazza.

8. A kozzétételi egységek formatuma, az adatok formai vizsgalata
1.8

(1) A javasolt allomanyformatumok
a) szoveges dokumentumok esetén .pdf,.odt, .doc, .docx;
b) képeknél .jpg;
c) tablazatoknal .ods, .xls, .xlsx;
d) prezentacidk esetén .odp, .ppt, .pptx formatum.
(2) Letolthet6 szovegallomanyoknal elvart a .pdf, modosithaté szovegallomanyoknal az
.odt, .doc, .docx allomanyformatum.
(3) A felhasznald altal kitoltend6 nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelelds letolthetd,
szerkesztheté formatumban kuildi meg az adatkdzlének, és az adatkdzlé ilyen
formatumban teszi azt kozzé.
(4) Archivalt allomanyok esetében javasolt a tomoritett .zip formaban torténé tarolas és
letoltési lehetbség.



12. 8§
(1) Az adatkozlé ellenérzi az atadott adatok formatum, kuilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikliszoboléséig,
visszautasitja a kozzétételt.
(2) Ha szlkséges, az adatkozlé a kapott kozzétételi egységet atalakitja a megfeleld
adatformatumra.

9. A kozzétételi eljaras szabalyai
13. 8
A kozérdekl adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok ellatasa soran az adatfelelds és
az adatkozld egymassal egyuttmikodve koteles eljarni.

14. 8
(1) Az UPR Kft. szervezeti egységeire vonatkozo adatok, szakmai anyagok kozzététele a
kozzétételi egység és az 2-3-4. mellékletben meghatarozott, kitoltott, az adatfelelds altal
alairt, beszkennelt kozzétételi lapnak az adatkozlé részére torténd elektronikus
megkulldésével torténik az UPR Kft Uigyvezetd igazgatdjanak jovahagyasat kovetden.
(2) Téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetdé§vé sem a honlapon, sem az egységes
kézadatkeres6 rendszer szamara.
(3) Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi (javitja, mddositja, eltavolitja stb.), ennek
tényét elektronikus uton (a levelez6 rendszeren keresztul kiildott Uzenettel) visszaigazolja
az adatfelel6ésnek.
(5) Az adatfelel6s minden esetben (Uj adat kozlése vagy pontositds, javitas stb. soran)
ellendrzi az eljuttatott és a kozzétett adatok egyezfségét.

15. 8
(1) Az adattovabbitast, valamint a kozzétételt ugy kell elvégezni, hogy a kozzététel
idépontja és a kozlés idétartama megfeleljen — az adat jellege szerinti — jogszabalyban
meghatarozott hataridéknek.
(2) Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az
adat keletkezését, és megismerését kovetd 3 napon belll kell az adatfelelésnek az
adatkozléhoz tovabbitania. A megjelenés id6tartamat az adatfelelds hatarozza meg.
(3) Az adatkozl6 — az adatfelelds altal megjelolt id6pontig, ennek hianyaban 3 napon belil
gondoskodik az adatfelelés 4altal megkuldott kozzétételi egység publikalasarél, a
honlapon, kézadattarban valé megjelenitésérdl, sziikség esetén a mddositas, pontositas,
javitas elvégzésérdl, és az idészer(itlenné valt adat eltavolitasarol.



10. A kozzétett adatok id6szerilisége
16. 8
(1) Az adatfelelés koteles rendszeresen figyelemmel kisérni, és folyamatosan ellendrizni
a honlapon kézolt adatok id&szerlséget.
(2) A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészerltlenné valasa, és ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelel8s eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek( adatokat
tartalmazo kozzétételi egységeket, és azokat atadja az adatkozlének.

11. Az adatok megoérzése, frissitése, archivalasa
17.8

(1) A kozzétételi egység honlaproél torténd eltdvolitasanak idépontjara, és el6z6 allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) id6tartamara jelen szabalyzat 1. és 3. szamu
melléklete az iranyado.
(2) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasatirja el6,
az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbdrzési id6 elteltéig nem
szluintetheté meg, és az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités vagy archiv)
tényét, idejét, az Uj allapot fellelhetdségét, az archiv adat elavulasat.
(3) Frissitett adat Uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, és az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhet6ségét.

12. A kozadatkereso6 rendszer
18. 8

(1) Az adatfelelés a kozzétételi kotelezettségek maradéktalan teljesitése érdekében
biztositja az egységes kozadatkeres® rendszer adatszolgaltatasahoz szukséges leird
adatokat az adatkozlének.
(2) A kozadatkeresd rendszer tartalmazza:
1. a kozzétételi egység
a) cimet,
b) targyat,
c) kozzétételi listaba sorolasat,
d) tipusat, formatumat,
e) kozzétételének jogalapjat,
f) kozzétételének kezd6 id6pontjat,
g) frissitésének elbirt gyakorisagat,
h) utolsé frissitésének idépontjat,
i) kovetkezd frissitésének hataridejét,
j) archivalasanak idépontjat,
k) megbrzésének (el6z6 allapot honlapon tartasanak) hataridejét;

2. az adatkezeld szerv, személy nevét.



(3) A (2) bekezdés szerinti adatokat az adatkozld az adatfelelésokkel egylttm(ikodve
folyamatosan karbantartja.

lll. Fejezet
A kozérdekii adatok megismerésének szabalyai

13. A koézérdekii adatok egyedi igénylése
19.8
(1) Kozvetlenul az UPR Kft. szervezeti egységeihez érkezett kozérdekld adatigényekkel
kapcsolatos feladatok ellatasarél az UPR Kft. lUgyvezetdje gondoskodik, a kijelolt
munkatars kozremuikodésével.
(2)4 Valamennyi kozérdekl adat megismerésére vonatkozoé igényt tovabbitani szukséges
elbiralas céljabol — az adatvédelmi tisztviselének.
(3) A kozérdekl adatigényekkel kapcsolatos feladat elvégzésére kijelolt munkatars
a) fogadja a postai Uton, elektronikusan vagy személyesen érkezett adatigényt (a
szbbeli igényeket szlikség esetén irasba foglalja), érkezteti és nyilvantartasba veszi
azt;
b) az adatigény teljesitése esetén gondoskodik a 21. §-ban foglaltak végrehajtasardl;
c) gondoskodik az adatigény attételérél az illetékes szervhez, amennyiben az nem
az UPR Kft. szervezeti egységeinek kezelésében lévd adat megismerésére iranyul,
egyuttal tajékoztatja err6l az adatigénylét is;
d) az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, a jogorvoslat
lehet8ségének ismertetésével egylitt, 15 napon belll irdsban, vagy —ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte —elektronikus levélben értesiti az adatigényl6t,
feltéve, hogy elérhetéségét megadta.

14. A kozérdekii adatigénylés teljesitése
20.8

(1) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan nehézség
nélkul teljesithetd — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, és médon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet
eleget tenni.

(2) Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.



15. A k6zérdekii adatok szolgaltatasanak hatarideje
21.8
(1) A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek a kért adatot kezel6 munkatars
tudomasra jutastol szamitott legfeljebb 15 napon belll tesz eleget.
(2) Jelentds terjedelmd, vagy nagyszamu adatra vonatkozé adatigénylés esetén a hatarid6
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, amelyr6l az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon belll tajékoztatni kell.

16. A kozérdekii adatok igénylésének nyilvantartasa
22.8
Az UPR Kft. a kozérdek( adatok egyedi igénylését iktatja, tovabba ugy tartja nyilvan, hogy
az tartalmazza a kozérdek( adat megnevezését, a teljesités és elutasitas tényét, és annak
datumat.

IV. Fejezet
Zaro rendelkezések

23.8
(1) A szabalyzat visszamendlegesen 2026.01.01-én lép hatalyba.

Budapest,



